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PORTARIA GD/005-2011/FOB

DispSe sobre as competéncias administrativas e
designagdo dos Grupos  Setorias, Técnicos e
Administrativos da Clinica Multidisciplinar da Faculdade de
Odontologia de Bauru- USP.

O Diretor da Faculdade de Odontologia de Bauru da Universidade de S&o Paulo, Prof. Dr. JOSE
CARLOS PEREIRA, no uso de suas atribuigdes legais, resolve baixar a seguinte Portaria:

-Artigo 1°- Ficam estabelecidas as competéncias administrativas e a designacdo dos Grupos Setoriais

T

para o funcionamento da Clinica Multidisciplinar da Faculdade de Odontologia de Bauru-
USP.

Das Finalidades e Organizacao

Artigo 2° - A Clinica Multidisciplinar (CM) & um espaco ambulatorial criado na FOB com a finalidade

proporcionar o cumprimento de metas estabelecidas para a consolidacdo das atividades
de extensdo, ensino e pesquisa, a esséncia do compromisso académico da Faculdade de
Odontologia de Bauru, por meio das seguintes atividades:

1- dar atendimento a pacientes com necessidades especiais como instrumento para a
formagéo profissional, assim como para o desenvolvimento e a produgdo de
conhecimento neste campo de atividade;

2- atuar como espaco fisico para o desenvolvimento de pesquisas clinicas;

3- abrigar atividades ligadas ao estudo e atendimento de pacientes com dores orofaciais
e com necessidade de implantes dentarios.

Artigo 3° - A Clinica Multidisciplinar sera organizada em ambientes ambulatoriais, identificadas como

Areas Setoriais (AS), para a realizacdo de atividades especificas, voltadas para:
atendimento a pacientes com necessidades especiais, desenvolvimento de pesquisas
clinicas e estudo da dor orofacial. Tais Setores poderio funcionar concomitantemente ou
de maneira escalonada, conforme demanda de atividades e afinidade de procedimentos,
sempre sob a supervisdo e coordenacio dos respectivos Coordenadores Setoriais.

Da Gestao

Artigo 4° - A Gestio da Clinica Multidisciplinar & de responsabilidade da Diretoria da Faculdade de

Odontologia de Bauru, 4 qual caberd decidir sobre o plano operacional do espaco fisico,
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sobre a aquisicdo de materiais e de equipamentos, além de definir estratégias politicas,
pedagogicas, cientificas e de extensio para utilizacdo da area.

Artigo 5° - A aproximacéo entre a Gestédo e as atividades da Clinica Multidisciplinar estara a cargo de
Coordenacio Geral:

§ 1°- O (a) Vice-Diretor (a) da FOB sera o responsavel pela Coordenagao Geral, que
tera, também, autonomia para as decisfes de carater executivo, que viabilizem e
facilitem o bom uso do espaco, de acordo com suas atividades fim.

“rtigo 6° - A Coordenagdo Setorial, correspondente a cada area de atividade da CM, tera um
- docente responsavel, o Coordenador Setorial, designado pelo Diretor, e que tera as
seguintes atribuigdes:

I-  organizar as agdes e os procedimentos peculiares as atividades de sua AS, de forma
a alcangar amplamente a finalidade para ele projetada, sem duplicacdo das
atividades ja realizadas em outros espacgos ambulatoriais da FOB, embora possa com
eles interagir de forma a aprimorar a pesquisa, 0 ensino e a extensao;

Il- sugerir a aquisicdo de materiais e equipamentos que sejam essenciais para o bom
funcionamento de sua AS;

Ill- instituir banco de dados que permitam relatérios administrativos e cientificos relativos
a cada AS;

IV- instituir normas que disciplinem a utilizacio das Areas Setoriais em consonancia com
suas atividades fim;

Artigo 7°- As diferentes AS da CM contardo com o apoio de um Corpo Técnico, composto por
ot profissionais com formacio ou treinamento especificos, os quais determinardo seus limites
de atuacao:

|- Cirurgides Dentistas (CD):
TerGo como atribuicdo, o acompanhamento das atividades clinicas de cada AS, bem
como executar procedimentos, seguindo a orientacdo do(s) Docentes(s), que estiver
(em) em atividade, ou a qualguer momento, sempre sob a responsabilidade
Coordenador Setorial. Cabera ao CD:

1- executar as atividades clinicas a ele atribuidas pelo Coordenador Setorial ou pelo
Docente responsavel pelo atendimento;
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2- dar suporte técnico aos discentes envolvidos com os procedimentos realizados nas
AS:

3- nos periodos de vacancia das atividades fim da CM, poderdo realizar os
Procedimentos de Adequacdo (PA) dos pacientes agendados pelo Setor de
Triagem, para futuro agendamento pelas clinicas de Graduacdo e Poés-Graduacio,
atividade que ja executam atualmente;

4- raciocinio semelhante se aplicara aos Fonoaudidlogos ndo docentes
eventualmente disponiveis para suporte das atividades desta especialidade nas
respectivas ASs.

Il- Técnico Administrativo (TA):
A CM contara com um Técnico Administrativo, ao qual caberda a organizacio da
documentagdo da clinica, incluindo preenchimento de formularios, agendamentos,
abastecimento do banco de dados, formatacdo de documentos, relatérios, etc.,
respeitando as peculiaridades de cada Setor.

[ll- Auxiliares Técnicos (AT) e Auxiliar de Laboratério (AL):
Garantirdo o apoio técnico aos profissionais da area clinica, incluinde o manejo e
preparo de pacientes, a confeccio de modelos, a locomogdo dos pacientes com
dificuldades motoras e outros expedientes, em sintonia com suas atribuiges e
competéncias, inclusive a manutencio fisica e a limpeza da area.

Artigo 8°- Casos omissos nesta Portaria serdo dirimidos pelo Dirigente da FOB.

Artigo 9°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua divulgagao.

S

Bauru, 31 de agosto de 2011.
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